Torres Vedras

Camara Municipal

CONCURSO PUBLICO

(nos termos do Codigo dos Contratos Publicos)

PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

AQUISICAO DE SERVICOS DE LIMPEZA PARA EDIFICIOS ESCOLARES EM TORRES
VEDRAS

ENTREGA DAS PROPOSTAS:
Até as 23.59 horas do 30° dia a contar da data de envio do anuncio para Diario da Republica
e Servigo das Publicacdes Oficiais da Unido Europeia

O presente processo de concurso contém 9 paginas, todas numeradas.

A Presidente da Camara Municipal,

Assinado de forma

LAURA digital por LAURA
MARIA JESUS Jomcoes’
RODRIGUES Dados:2022.07.06

17:53:18 +01'00'




1. IDENTIFICAGAO DO CONCURSO

1 O contrato a celebrar na sequéncia do presente procedimento de Concurso Publico tem por
objetivo a aquisicao de servicos de limpeza para edificios escolares em Torres Vedras,
conforme estabelecido no Caderno de Encargos.

2 De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos contratos publicos CPV
(Vocabulario Comum para Contratos Publicos) adotada pelo Regulamento (CE) n.? 2195/2002,
alterado pelo Regulamento (CE) n.® 213/2008, de 28 de novembro de 2007, o objetivo do
presente procedimento tem a classificagcdao: 90919300-5 — Servigos de Limpeza de Escolas.

2. ENTIDADE PUBLICA CONTRATANTE
A entidade publica contratante € o Municipio de Torres Vedras, sita na Av2. 5 de Outubro, 2560-
270 Torres Vedras, com os numeros de telefone 261310400 / 425.

3. DECISAO DE CONTRATAR

O 6rgao competente para a decisdo de contratar foi a Camara Municipal, na sua reuniao de
05/07/2022, de acordo com a alinea b) do n.® 1 do artigo 18°. Do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8
de Junho.

4. FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO:

O procedimento aprovado foi o Concurso Publico com publicagéao de anuncio no Jornal Oficial
da Unido Europeia, ao abrigo da alinea a) do n® 1 do art? 20° do CCP na sua atual redacgéao
em funcao do valor contratual.

5. FUNDAMENTAGCAO PARA A NAO DIVISAO EM LOTES
A gestao do contrato € técnica e funcionalmente incindivel, pelo que a separacao dos servigos
ird causar graves inconvenientes para a entidade adjudicante.

6. ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
A entidade competente para prestar esclarecimentos é o Juri do concurso.

6. DISPONIBILIZACAO E ACESSO AO PROCEDIMENTO

1 As pecgas do procedimento estdo integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica de
contratacdo publica AcinGov, acessivel através do sitio eletrénico www.acingov.pt,
disponibilizada pela empresa ACIN - Icloud Solutions, Lda.

2 O acesso a referida plataforma eletronica é gratuito e permite efetuar a consulta e download
das pecas de procedimento. O Interessado apenas necessitara de possuir selos temporais e
certificado de assinatura eletrdnica qualificada aquando da submissdo de uma comunicagao
ou submissao de proposta na plataforma.
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Para ter acesso a plataforma da ACIN, devera efetuar os seguintes passos:

Os interessados deverdo aceder ao endereco eletronico http://www.acingov.pt e preencher o
formulario de adesdo. Apos o preenchimento do formulario de adesdo, os interessados
deverdo remeter esse formulario, bem como os documentos nele identificados, para os
Servigcos da Plataforma Eletronica “AcinGov”. A validagdo dos documentos é efetuada no
prazo maximo de 72 horas Uteis, ap6s a rece¢ao dos documentos.

As duvidas surgidas no preenchimento do referido formulério sdo esclarecidas pelo Servigo
de Apoio ao Cliente, através do endereco eletronico apoio@acingov.pt ou do contacto
telefonico numero 707451451.

3 Caso ja tenha o seu processo de adesao aprovado, bastara consultar o seu procedimento
em "anuncios" ou "convites", acedendo ao pretendido. As pecas concursais estardo
disponiveis ao fundo da pagina, bem como no menu “Pedidos” poderd consultar as
comunicagdes entre as entidades envolvidas.

7. ESCLARECIMENTOS, RETIFICACAO E ALTERACAO DAS PECAS
PROCEDIMENTAIS

1 No primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagcdo das propostas, os interessados
podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das
pecas do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem,
expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do procedimento por si
detetados, nos termos estipulados no art?. 50° do CCP, através da plataforma eletrénica de
contratacdo publica no menu “Pedidos”, funcionalidade de “Pedidos de
Esclarecimentos/Retificagao” utilizando a opgao “Criar pedido”.

2 Os esclarecimentos, retificacdo e alteracdo das pecas procedimentais, a que se refere o
numero anterior serao prestados, por escrito, através da plataforma eletrénica de contratagao
publica, na funcionalidade de “Pedidos de Esclarecimentos/Retificagdo”, nos termos
estipulados no art® 502 do CCP.

3 Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, o 6rgao
competente para a decisao de contratar presta os esclarecimentos solicitados, e toma deciséo
sobre os erros e as omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados
todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

4 Os esclarecimentos, as retificacbes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados, bem como a decisao prevista no n® 5 do artigo 50° do CCP,
serao juntos as pecgas do presente procedimento e proceder-se-a a notificagdo dos mesmos a
todos os interessados.

8. DOCUMENTOS QUE CONTITUEM A PROPOSTA:
1 A proposta sera constituida pelos seguintes documentos:
a) Documento Europeu Unico de Contratacdo Publica (DEUCP), obtido na area
especifica do portal da Comissao Europeia, em https://ec.europa.eu/growth/tools-
databases/espd/filter?lang:pt ;

Aquisicao de servicos de limpeza para edificios escolares em Torres Vedras pag. 3 de 10



b) Preco / hora de servico de limpeza programada regular diurno
c) Preco / hora de servigo de limpeza permanente diurno
d) Preco / hora de servigo de limpeza programada regular noturno
e) Precgo / hora de servigo de limpeza ocasional diurno
f) Preco / hora de servigo de limpeza ocasional noturno
2 Devera ser junto a proposta copia da Certidao do registo comercial (certidao

permanente), com todas as inscricbes em vigor, para identificagdo dos titulares dos 6rgaos
sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungoes,

ou documento equivalente.

3 Todos os documentos solicitados no ponto 1 devem ser assinados pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar;

4 Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaracao
antes referida, deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o integram,
caso em que devem ser juntos a declaragao os instrumentos de mandato emitidos por cada
um dos membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os
seus membros ou respetivos representantes;

5 Os precgos constantes da proposta sao indicados em algarismos e néao incluem o IVA;

6 Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, 0s precos parciais, unitarios ou nao,
mais decompostos;

7 A proposta devera ser apresentada como descrito no programa do procedimento, sob pena
de exclusio;

8 Cada documento da proposta devera constituir um ficheiro auténomo;

9 As respostas dadas no formulario principal, apresentado na plataforma, ndo seréao
consideradas como documentos que contenham os atributos da proposta, devendo o
concorrente apresenta-los de forma individual, nos termos do artigo 66.° da Lei n.® 96/2015,
de 17 de agosto.

9. IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

1 Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

2 Os documentos que o0s concorrentes entendam apresentar por 0s considerarem
indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final da alinea b) do n® 1 do art. 57° do
CCP, podem ser redigidos em espanhol, inglés ou francés.

10. PRAZO E FORMA DE ENTREGA DA PROPOSTA ELETRONICA

1 As propostas devem ser apresentados até as 23.59 horas do 30° dia a contar da data de
envio do anuncio para publicacdo no Diario da Republica e Servigo das Publicagcdes Oficiais
da Uniao Europeia .
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2 A apresentagado das propostas devera ser realizada exclusivamente de forma eletrénica,
devendo cumprir o disposto nos pontos seguintes.

3 A entrega das propostas do presente concurso sera efetuada através da plataforma de
contratacdo publica acessivel no sitio eletréonico www.acingov.pt, disponibilizada pela
empresa ACIN Icloud Solutions, Lda.

4 As propostas deverdo ser carregadas e submetidas de acordo com o manual de elaboragéao
de proposta, constante da opcao “Manuais e documentacdo de Apoio”, no menu principal
“Ajuda”.

NOTA IMPORTANTE: Todos os documentos submetidos na plataforma eletronica pelos
concorrentes deverdo ser_assinados, individualmente, com recurso a_assinatura eletrénica
qualificada, nos termos do artigo 54.° da Lei n° 96/2015, de 17 de agosto. De acordo com o
Artigo 68° da mesma lei, 0s mesmos devem ser assinados antes do respetivo carregamento
na plataforma eletrdnica Acingov.

11. PROPOSTAS VARIANTES
Nao é admissivel a apresentacao de propostas variantes

12. NEGOCIAGAO:
As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociagéo.

13. CRITERIO DE ADJUDICAGAO

A adjudicagao é feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa para a
entidade adjudicante, na modalidade monofator — avaliacdo do preco como Unico aspeto do
contrato a celebrar, sendo a adjudicacdo determinada pela avaliagdo do mais baixo “preco
da proposta’.

O “preco da proposta” é calculado com base nos pregos unitarios propostos pelo
concorrente, multiplicados pelas quantidades previstas na clausula 22 do Caderno de
Encargos.

O “preco da proposta” apurado ndao podera exceder o preco base, sob pena de exclusdo da
proposta

14. CRITERIO DE DESEMPATE
Em caso de empate das propostas sera utilizado pela ordem apresentada, o seguinte critério

de desempate:

a) Mais baixo preco/ hora de servigo de limpeza programada regular diurno;

b) Sorteio.
2. O sorteio decorrera em dia, hora e local a marcar, sendo os concorrentes empatados
notificados com uma antecedéncia de 2 dias Uteis.
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3. A sessao decorrera conjuntamente na presenca de todos os concorrentes das propostas
empatadas ou 0s seus representantes legais, que deverdo fazer-se acompanhar de um
documento comprovativo da qualidade em que atuam.

15. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 O adjudicatario devera apresentar, através da plataforma eletrénica de contratagéo
publica, na funcionalidade de “Adjudicacdes”, os respetivos documentos de habilitacao:

a) Declaracdao emitida conforme modelo constante do anexo Il ao Cédigo dos Contratos
Publicos e do qual faz parte integrante.

b) Documento comprovativo de que ndo se encontra em divida a Seguranga Social ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal (ou permissdo de acesso, de acordo com o DL 114/2007, de 19/04, para consulta no
site oficial desta entidade, a favor do Municipio de Torres Vedras — NISS: 20009905238);”

c) Documento comprovativo de que ndo se encontra em divida por impostos devidos em
Portugal ou se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal (ou permissao de acesso, de acordo com o DL 114/2007, de 19/04,
para consulta no site oficial desta entidade, a favor do Municipio de Torres Vedras — NIF:
502173653);

d) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, da
pessoa coletiva e de todos os titulares dos 6rgaos sociais da administragdo, direcao ou
geréncia que se encontrem em efetividade de funcbes, destinado a comprovar que nao se
encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n® 1 do artigo
55.2 do CCP, ndo bastando a apresentacdo de certidbes em numero equivalente ao das
pessoas com poderes para obrigar a sociedade.

e) Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE).

16. PRAZO PARA A APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1. O adjudicatario devera apresentar os documentos referidos no ponto anterior no prazo de

5 (cinco) dias uteis a contar da notificagdo da adjudicagao.
2. Nos termos do disposto no artigo 862 do CCP, serado concedidos 2 (dois) dias uteis para a
supressao de irregularidades detetadas nos documentos apresentados.

17. CAUCAO PARA GARANTIR O CUMPRIMENTO DE OBRIGAGCOES LEGAIS E
CONTRATUAIS
Nao sera exigida caucao, nos termos da alinea a) do n.® 2 do artigo 88° do Codigo dos

Contratos Publicos, dado que o prego contratual € inferior a € 500.000,00.

18. LEGISLAGCAO APLICAVEL
Ao presente concurso aplica-se o Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei
n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacao, e respetiva legislagao regulamentadora.
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19 TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Todos os dados pessoais a que o Municipio de Torres Vedras tenha acesso, no ambito e por
causa do presente procedimento e que sejam objeto de tratamento, encontra fundamento de
licitude no disposto na alinea b) do n.? 1 do artigo 6.2 do RGPD, sendo aplicavel todas as
regras relativas a transparéncia e ao exercicio dos direitos dos titulares dos dados
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ANEXOS AO PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

Estdo identificados da seguinte forma:

o Documento Europeu Unico de Contratagdo Publica (DEUCP), obtido na drea
especifica do portal da Comissao Europeia, em
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang:pt

o ANEXO Il - Modelo de declaracdo prevista na alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2
do CCP

Aquisicao de servicos de limpeza para edificios escolares em Torres Vedras pag. 8 de 10



DEUCP

Instrucdes de Preenchimento do Documento Unico de Contratacdo Publica (DEUCP) ou
(ESPD - European Single Procurement Document)
[a que se refere a alinea a) do ponto 8.1 do programa de procedimento]

Nos termos do previsto no n® 6 do artigo 57° do CCP, nos procedimentos com publicacao de
anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia os concorrentes deverao apresentar com a sua
proposta, sob pena de exclusdo, o Documento Unico de Contratagao Publica (DEUCP).

O formulario tipo do DEUCP encontra-se disponivel, na area especifica do Portal da
Comissao Europeia em https://ec.europa.eu/growth/single-market/public-
procurement/digital/espd en

Os concorrentes deverao completar o preenchimento do DEUCP, com as informacgdes que |lhe
digam respeito, previamente preenchido pela entidade adjudicante.

Para este efeito os concorrentes poderao obter o ficheiro, disponibilizado em formato
eletrénico na plataforma www.acingov.com, junto com as pegas do procedimento, sob a
designacao “DEUCP”

Para preenchimento do DEUCP em https://ec.europa.eu/growth/single-market/public-
procurement/digital/espd en deverao ser selecionadas as seguintes opgoes:
i. “Sou um operador econémico”;

ii. “Importar um DEUCP”;

iii. “Carregar documento — Selecionar o ficheiro “DEUCP” disponibilizado pela entidade em
www.acingov.com, previamente descarregado pelo concorrente para o computador;

iv. iv. Selecionar o pais do concorrente;
v. v. Preencher os campos solicitados pela entidade adjudicante;

vi. No final, selecionar a opgao “descarregar” o documento, em formato PDF, devendo o
mesmo ser assinado e enviado junto com os documentos da proposta.

Nota: O(s) DEUCP(s) deve(m) ser assinado(s) eletronicamente, pelo(s) operador(es)
econdmico(s) ou por representante(s) legal(ais) com poderes para o(s) obrigar, mediante a
utilizacao de certificado de assinatura eletrdnica qualificada

Recomenda-se, para efeitos do preenchimento do formulario, a prévia leitura da Perguntas
mais frequentes (FAQ) em http://ec.europa.eu/DocsRoom/documents/17242
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ANEXO Il

Modelo de declaragéo [a que se refere a alinea a) do n.® 1 do artigo 81.9]

1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, numero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nuameros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designagao ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2
) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.? 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos
Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3 )] os documentos comprovativos de que a sua representada (4 ) ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.? 1 do artigo 55.2 do Codigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica a
caducidade da adjudicacao e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.% do
Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagédo da sangéo acessoéria de privacao
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos,
sem prejuizo da participacédo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(1)

(2)

( 3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5)

Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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